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Checkliste & Zeitplan
SO ERSTELLT IHR STRESSFREI  EURE HOCHZEITSZEITUNG

Name Handynummer E-Mail-Adresse

1. DAS REDAKTIONSTEAM
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Datum der Hochzeit: 
Hochzeitszeitung verteilen

2. UNSER ZEITPLAN

1 Tag vor der Hochzeit: 
Hochzeitszeitung in das Auto laden

2 Wochen vor der Hochzeit: 
Hochzeitszeitung drucken lassen. Benötigte Exemplare: 

1 Monat vor der Hochzeit: 
Probeexemplar drucken lassen und Korrektur lesen

2 Monate vor der Hochzeit: 
2. Redaktionstreffen

	 Welche Inhalte sind fertig?

	 Was brauchen wir noch?

	 Wie sollen die Artikel angeordnet werden?

3 Monate vor der Hochzeit: 
1. Redaktionstreffen

	 Bis wann möchtet Ihr mit der Hochzeitszeitung fertig sein

	 Wie möchtet Ihr den Druck finanzieren

	 Wie viele Exemplare werden benötigt

	 Wie umfangreich soll die Hochzeitszeitung werden

	 In welchem Design möchtet Ihr sie gestalten

	 Welche Inhalte dürfen auf keinen Fall fehlen

	 Die Aufgabenverteilung: 

		  Wer übernimmt welche Teile bei der Recherche 

		  Wer stellt die Texte und Fotos zusammen

	 Termin für das zweite Redaktionstreffen: 
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3. DIE AUFGABENVERTEILUNG

Artikelthema Wer übernimmt das? Deadline OK
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4. WICHTIGE KONTAKTDATEN

Name Handynummer E-Mail-Adresse Was brauchen wir 
von ihm/ihr?

(Fotos, Interview, Anekdote ... )


